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	单位名称
	
	用餐时间
	年  月   日

	用餐人数
	
	用餐标准
	元/人

	事    由
	

	用餐人员名单

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经费项目
	

	金额（小写）
	   元

	金额（大写）
	万   仟   佰   拾   圆   角  分

	备注
	

	单位（签章）
	单位负责人（签字）
	项目负责人（签字）

	
	
	

	校领导审批意见
一次性用餐金额超过100人（含）由单位分管校领导审批
	

	注：该资料将作为原始凭证保存至财务档案。

	    每人每餐标准不高于30元，超过部分由个人自行承担。     
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