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	年   月   日

	来访单位
	

	来访时间
	年   月   日

	公务工作内容
	

	用餐地点
	

	来访人数
	       人
	陪餐人数
	    人

	来访及陪餐人员名单

	单位
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	经费来源
	

	金额（小写）
	¥

	金额（大写）
	万  仟  佰  拾  圆  角  分

	备   注
	

	接待单位（盖章）
	单位审批人（签字）
	经办人（签字）
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)
