
基建项目档案归档范围-基建保障处存档
	归档类型
	归档科室
	归档内容
	备注

	非常规资料
	各执行科室
	动议阶段资料
	

	工程前期资料
	工程管理科
	选址规划意见通知书
	　

	
	
	建设项目选址意见书
	　

	
	
	核定用地文件
	　

	
	
	规划条件通知书
	　

	
	
	建设用地规划许可证（附图及附件）
	　

	
	
	建设用地批准书
	　

	
	
	地形测量和拨地测量成果报告
	　

	
	
	地籍测绘成果
	　

	
	
	建设工程规划放线测量技术报告
	　

	
	
	建设工程规划许可证（附图及附件）
	　

	
	
	建设工程消防设计备案（凭证）告知书和审核意见书
	　

	
	
	用水报告书
	

	
	
	项目节能报告
	

	
	
	水土保持监测实施方案及监测报告表
	

	
	
	建设工程实测报告
	

	
	
	日照分析报告书
	

	
	
	地震安全性评价报告
	

	
	
	环境影响报告
	　

	
	
	环境保护行政主管部门的审批意见
	　

	
	
	天津市人民防空办公室审核意见
	　

	
	
	人防工程扩大初步设计文件或易地建设费缴纳凭证
	　

	
	
	修建防空地下室审批文件
	　

	
	
	有关行政主管部门（交通、园林、市政、通讯等）批准文件或取得的有关协议
	　

	
	
	建设工程施工许可证
	　

	
	
	工程质量监督手续
	　

	
	
	安全监督手续
	　

	
	
	工程开工审批中形成的其它文件
	　

	
	
	建设工程规划竣工测量技术报告
	　

	
	
	建设工程规划验收合格证
	　

	
	
	建设工程消防竣工验收备案意见书
	　

	
	
	人防验收证明文件
	　

	
	
	标志牌镶嵌申报文件（表）
	　

	
	
	建设工程竣工验收备案表
	　

	
	
	人防工程竣工验收备案表
	

	
	
	竣工联合验收意见书        
	　

	
	
	档案验收认可证
	　

	
	
	前期手续其他资料
	　

	工程立项及设计管理资料
	设计科
	项目建议书、可行性研究报告及审批文件
	　

	
	
	关于立项有关的会议纪要、领导讲话
	

	
	
	工程立项中形成的其它文件
	

	
	
	修建性详细规划
	

	
	
	审查合格后的岩土工程地质勘察报告
	　

	
	
	岩土工程地质勘察报告审查合格证
	　

	
	
	设计任务书
	　

	
	
	方案设计本册及校内会议纪要
	　

	
	
	初步设计图纸及概算
	　

	
	
	施工图审查合格后的施工图纸
	　

	
	
	施工图图纸审查合格证
	　

	
	
	设计计算书
	　

	
	
	施工图纸设计变更文件及相关文件
	　

	
	
	工程设计其他资料
	　

	工程招标合同资料
	项目管理科
	采购需求表
	　

	
	
	资格预审文件
	　

	
	
	资格预审审计相关文件
	　

	
	
	资格预审投标文件
	　

	
	
	资格预审评标报告
	　

	
	
	招标文件审计相关文件
	　

	
	
	招标文件及附件（含答疑、补遗、补充通知、修改、澄清、会签单及会议纪要等）
	　

	
	
	采购人代表授权书
	　

	
	
	中标单位投标文件
	　

	
	
	未中标单位投标文件
	　

	
	
	评标报告
	　

	
	
	中标通知书
	　

	
	
	招标合同资料（审计相关文件）
	　

	
	
	合同会签单（处内、法律顾问）
	　

	
	
	合同（附廉洁合同）
	　

	
	
	招标合同其他资料
	　

	工程施工管理资料
	工程管理科
	施工日志
	　

	
	
	基建项目现场检查表（每日安全、环保检查）
	　

	
	
	工作联系单
	　

	
	
	基建项目设计变更、工程洽商及现场签证申报审批表
	　

	
	
	工程洽商记录
	　

	
	
	现场签证单
	　

	
	
	施工过程中由施工管理科发起的与校方其他部门（后勤服务处、信息办或使用部门等）往来函件、备忘录等
	　

	
	
	组织专家论证会相关材料、专家论证意见
	　

	
	
	基本建设项目移交单
	　

	
	
	房屋使用说明书
	　

	
	
	建设工程主要材料（建设方委托）送检、复验报告
	　

	
	
	第三方现场安全检查报告
	　

	
	
	基坑监测报告
	　

	
	
	桩基检测报告
	　

	
	
	主体沉降观测成果报告
	　

	
	
	室内环境检测报告
	　

	
	
	节能工程性能检测报告
	　

	
	
	防雷检测报告
	　

	
	
	安全生产事故及事故调查处理资料
	　

	
	
	工程质量事故及事故调查处理资料
	　

	
	
	开工报告（开工令）
	　

	
	
	工程竣工验收报告（五方责任主体签章）
	　

	
	
	竣工图纸
	　

	
	
	监理例会会议纪要
	　

	
	
	工程施工其他资料
	　

	工程造价资料
	项目管理科
	工程量清单及审计意见
	　

	
	
	招标控制价及审计意见
	　

	
	
	发布版招标控制价
	

	
	
	清标及风险分析报告
	　

	
	
	工程进度款支付审计意见
	　

	
	
	变更估算报告
	　

	
	
	工程竣工结算件（施工单位上报第一版）
	　

	
	
	工程竣工结算造价咨询报告
	　

	
	
	工程竣工结算件（施工单位上报最终版）
	　

	
	
	工程竣工结算审计报告
	　

	
	
	工程造价其他资料
	　

	竣工财务决算资料
	项目管理科
	工程竣工财务决算报告
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