
	[bookmark: _GoBack]南开大学自驾/租车出差审批单

	年   月   日

	出差人员信息

	姓名
	
	工资号/学号
	

	姓名
	
	工资号/学号
	

	姓名
	
	工资号/学号
	

	姓名
	
	工资号/学号
	

	姓名
	
	工资号/学号
	

	出差地点

	出差地点
	自驾或租车车牌号码

	
	

	
	

	事由说明:

	出差人承诺：我（们）对以上内容的真实性负责。其中，自驾车引起的安全

	等问题由我（们）自行承担。

	单位盖章
	单位负责人
	项目负责人
	出差人

	
	（签字）：
	（签字）：
	（签字）：

	注：该资料将作为原始凭证保存至财务档案。
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