基建保障处请假审批表
	姓    名
	
	科    室
	

	请假时间
	年    月    日至     年    月    日
（为期    天，其中工作日    天）

	是/否离津（若是，请填写以下信息）

	前往地区
	

	请假事由(请详细说明)：
                                                  


本人签名：
                                                年   月   日

	科长审批意见
签字：          
年  月  日
	分管副处长审批意见
签字：                         年   月  日
	处长审批意见
签字：       
年  月  日



说明：1.此表需在请假前提交综合管理科（内设）。
     2.科级及以下人员请假1-3（含）天，需经分管副处长审批,请假3天
以上，需经处长审批。
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